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AI DOCENTI  
Albo e sito web 
 
 

 
Oggetto: adempimenti finali 
 
I docenti ed il personale ATA sono tenuti a consegnare: 
 

1. i registri personali , debitamente compilati, nell’Ufficio personale. Saranno sottoposti a 
verifica. Si precisa che si può utilizzare l’apposita sezione del registro personale sia per la 
relazione finale che per il report del programma svolto, facendolo sottoscrivere da almeno 
due studenti. 

2. una copia del record va consegnata in vicepresidenza e posta nelle cartelline delle classi. 
3. tutti gli elaborati vanno consegnati in archivio nel plesso nuovo. 
4. il prospetto in allegato (Scheda Auto-Dichiarazione attività aggiuntive) per le ore 

effettivamente svolte nelle attività aggiuntive (corsi di recupero, partecipazione a  progetti e 
commissioni, lavoro straordinario ecc.) va consegnato alla DSGA. 

5. il prospetto in allegato (Scheda Rendicontazione progetti e commissioni, compilato dai 
responsabili dei progetti e dalle funzioni strumentali) per la rendicontazione delle attività 
effettivamente svolte  va consegnato alla DSGA. 

 
 
 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
       Aldo Fusaro 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


